
Manual  Program Tukar Faktur 

 

Link Website : http://tukar-faktur-pharos.online-pharos.id 

 

1.  Halaman Login 

 

 

 

 Pada Halaman ini ,Supplier dapat login dengan menggunakan Username dan 

Password yang sudah diberikan. 

 

 



2.  Halaman Registrasi 

 

     

 

 Pada Halaman ini Supplier baru yang belum pernah melakukan login dapat 

melakukan registrasi. Supplier dapat melakukan registrasi dengan memasukkan Kode 

Supplier yang ada di PO dan juga nomor NPWP dari Supplier. 

 Untuk Kode NPWP harus diisi dengan angka saja. Setelah memasukkan data 

Kode Supplier dan NPWP yang sesuai dengan PO, Supplier dapat menekan tombol 

Simpan untuk melanjutkan proses registrasi. 

  

 

 

 

 

  



 

  

 Pada Tahap Registrasi ini , Supplier harus memasukkan Email dan Nomor 

Handphone Aktif Supplier. Setelah menekan tombol Simpan maka otomatis data 

username dan password akan dikirim melalui Email dan SMS ke Nomor Handphone 

yang sudah dimasukkan. 

 

 

 

 



 

 

 

3. Halaman Lupa Password 

 

 

 

 Pada Halaman ini Supplier dapat menerima data password kembali jika supplier 

lupa password untuk login. Supplier dapat memasukkan email aktif untuk mendapatkan 

password yang akan dikirim lewat email supplier yang pernah diregistrasi sebelumnya. 

 

 

 

 



4. Halaman Faktur 

 

  

 Pada Halaman ini Supplier dapat mengelola Faktur baik menambah Faktur, 

Mengedit faktur yang sudah pernah dibuat , mencetak , mendownload juga melihat 

detail dari faktur. 

 

Untuk mengedit Faktur yang sudah pernah dibuat 

 
Untuk menghapus Faktur yang sudah pernah dibuat 

 
Untuk mencetak Faktur yang sudah pernah dibuat 

 

Untuk mendownload kembali Faktur yang sudah pernah dibuat 

 

Untuk melihat detail dari Faktur yang sudah dibuat 

 

Untuk membuat Faktur Baru 

 

 

 

 

 

 



5. Halaman Tambah Faktur 

 

 

  

 Pada halaman ini Supplier dapat menambah faktur baru dengan melakukan 

proses upload file yang akan dicek bagian Finance Pharos untuk diproses. 

 Untuk upload file , Supplier dapat menekan tombol browse terlebih dahulu maka 

akan muncul layar seperti berikut 

 

 



             

            

 Pada Layar ini , Supplier dapat memilih file yang ingin diupload , setelah memilih 

Supplier dapat menekan tombol upload setelah upload maka akan muncul tampilan 

layar berikut 

 

 



 

 

 

 Jika File sudah berhasil terupload maka akan muncul gambar icon PDF seperti 

yang ada di  layar atas menandakan bahwa file sudah berhasil terupload. Jika sudah 

terupload semua maka Supplier dapat melanjutkan proses tambah faktur dengan 

menekan tombol lanjut atau menekan tombol kembali untuk membatalkan proses 

tambah faktur. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Berikut adalah tampilan setelah melakukan proses upload file , 

 

 

 

  Pada pilihan PO , Supplier wajib memilih salah satu PO untuk proses 

pembuatan faktur. 

 

 Setelah memilih PO , Supplier dapat memilih Kode LPB yang tercantum sesuai 

dengan PO masing-masing  



 

 Setelah memilih Kode LPB , maka akan muncul secara otomatis Tanggal LPB 

sesuai dengan Kode LPB yang dipilih juga Kode ,Nama dan jumlah Item yang dibeli. 

 

 

 

 Setelah memilih Kode PO dan LPB , anda diwajibkan untuk mengisi Total Nilai 

Faktur, Nomer Faktur Komersil, Nomer Faktur Pajak,Tanggal Faktur Pajak, Valuta dan 

Kurs 

 

 

 



Nilai PPN akan terisi otomatis setelah anda memasukkan Total Nilai Faktur. 

 

 

Pilih Valuta dan isi Kurs, Kurs degan Valuta IDR hanya boleh diisi dengan nilai 1, dan 

Kurs dengan Valuta selain IDR tidak boleh diisi dengan 1. 

 

 

 

 

 

 

 



Masukkan Nomer Faktur Komersil, Nomer Faktur Pajak, dan Tanggal Faktur Pajak. 

Bulan pada Tanggal Faktur Pajak akan sama dengan Bulan pada Tanggal LPB.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Setelah itu masukkan Nilai PPH 22. Jika semua data sudah terisi dengan benar, klik 

button Simpan untuk menyimpan semua data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Tampilan di bawah ini memberikan informasi : 

 1.  Data - data yg sedang anda proses . 

 2.  Silahkan tekan   , untuk merubah data bila masih ada kesalahan. 

 3.  Silahkan tekan   , untuk menghapus data yang telah dimasukan. 

 4.  Tekan  , untuk mencetak tanda terima faktur yang sudah di buat. 

 5.  Tekan   , bila anda ingin membuat duplikat dari data tukar faktur ini. 

 6. Tekan   , bila anda ingin melihat detail dari transaksi . 

 7. Data yg tampil adalah data yg kami proses. 

 

 

 

 

 

 



Merubah  Data :        

 Anda tidak dapat merubah data Kode PO dan  Kode LPB, bila anda akan merubah itu, silahkan 

hapus data tersebut dan isikan ulang, bila yg diubah bukan Kode PO dan Kode LPB, silahkan 

menggunakan menu di bawah ini :  

 

 

  



 

Mencetak Tanda Terima Faktur  :       

 

 

 

Cetak seperti  anda mencetak dokumen - dokumen di komputer. 

  



Mendownload / Mengunduh / Menyimpan ke dalam komputer sendiri :   

 

 

 

Simpan file tersebut , di tempat yg anda inginkan. 

  



Melihat Detail Tukar Faktur :          

 

  



Cari Faktur  

 Menu ini untuk memberikan informasi kepada, mengenai status tukar faktur yg sudah anda 

lakukan, kami akan memproses data setiap jam 19.00 dan 06.00 . 

 1.  Perhatikan Status, status ini adalah tahap proses dari kami.  

  2.  Tekan tombol   , yg ada dalam setiap kolom, untuk mengurutkan data sesuai yg anda  

       butuhkan.  

 

Status di  atas - Supplier Entry TF , berarti data ini belum kami proses, data masih bisa di ubah.  

  



Sedangkan tampilan di bawah ini : 

 

Status, Sedang Proses Kelengkapan Dokumen yg anda masukan. 

Sedang di bawah ini, Status 9-Reject - FP belum di terima !, silahkan proses ulang dari awal. 

 

  



Sedang di bawah ini, Status Sedang Proses Finance 

 

 

Sedang di bawah ini, Status  9-Reject File Tukar Faktur, tanpa informasi bila terjadi sesuatu hal yg kami 

juga tidak dapat mengidentifikasikan ( kesalahan karena internet, transfer data yg tidak sempurna ), 

kami akan berusaha untuk kejadian seperti tidak terjadi.  Silahkan ulang proses dari awal lagi. 

 

 

  



Status dibawah ini Approve File Tukar Faktur  

 

 

Status dibawah ini Sedang Proses Pembayaran  

 

 

  



Status dibawah ini Pembayaran Sudah di Relesase 

 

 

 

 

Cari LPB 

Untuk melihat data LPB yang masuk, bisa menggunakan menu Cari LPB, kemudian mengisikan kode LPB 

pada inputan Search. 

 

Logout 

Silahkan klik LOGOUT, bila sudah selesai  memproses dokumen anda. 

 

Demikian Manual Program di buat, bila ada keluhan silahkan kirimkan email ke 

finance_tf@pharos.co.id, agar dapat di bantu oleh  it support kami. 

 

Jakarta, 16 oktober 2014,      eTukFak       ver 1.0.0 

 


