Manual Program Tukar Faktur

Link Website : http://tukar-faktur-pharos.online-pharos.id

1. Halaman Login

Disarankan Menggunakan Browser Mozila Firefox Versi Terakhir

Login Faktur

Username

Password

Kode Captcha

LOGIN

Registrasi
Lupa Password

Web Bantuan

Pada Halaman ini ,Supplier dapat login dengan menggunakan Username dan
Password yang sudah diberikan.



2. Halaman Registrasi

Registrasi Registrasi

' 01634
Kode Supplier
Kade Supplier Lihat di PO
Kode Supplier Lihat di PO BERMOFARM, PT

NPWP

: MPWWP hanya angka
Simpan

Simpan

[ 7

PHAROS
PHAROS

Tukar Falktur Pharos Indonesia 2014 Tukar Faktur Pharos Indonesia 2014

Pada Halaman ini Supplier baru yang belum pernah melakukan login dapat
melakukan registrasi. Supplier dapat melakukan registrasi dengan memasukkan Kode
Supplier yang ada di PO dan juga nomor NPWP dari Supplier.

Untuk Kode NPWP harus diisi dengan angka saja. Setelah memasukkan data
Kode Supplier dan NPWP yang sesuai dengan PO, Supplier dapat menekan tombol
Simpan untuk melanjutkan proses registrasi.



Registrasi Registrasi

Email produksi@bernofarm.com

Mo. Handphone

081211223344

PHAROS

PHAROS

:
© Tukar Faktur Pharos Indonesia 2014 © Tukar Eaktur Pharos Indonesia 2014

Pada Tahap Registrasi ini , Supplier harus memasukkan Email dan Nomor
Handphone Aktif Supplier. Setelah menekan tombol Simpan maka otomatis data

username dan password akan dikirim melalui Email dan SMS ke Nomor Handphone
yang sudah dimasukkan.

REgi$tra$i Kotak Mazuk =

PT.Pharos Indonesia <email@pharos. com=
ke saya [=

Eﬁl Mlelayu - *  Bahasa Indonesia>  Terjem

Selamat anda telah
terdaftar
user_id dan passsworid anda

userid (FRT-O1634

password 19960403



3. Halaman Lupa Password

Lupa Password Lupa Password

Email produksig@bernofarm.com

PHAROS PHAROS

© Tukar Faktur Pharos Indonesia 2014 Tukar Faktur Pharos Indonesia 2014

Pada Halaman ini Supplier dapat menerima data password kembali jika supplier
lupa password untuk login. Supplier dapat memasukkan email aktif untuk mendapatkan
password yang akan dikirim lewat email supplier yang pernah diregistrasi sebelumnya.

Lupa Password Wotak Masuk

PT.Pharos Indonesia <emailfpharos. com=
ke saya [«

-’:.EA Melayu=  » Bahasa Indonesia~  Terjemahkan pesan

Pazsword anda adalah: 19750121



4. Halaman Faktur

ukar aktur Contact Us: (021) 7200 981

: JILimo No. 40 Permata Hijau
Pharos Indonesia Jakarta Selatan

BERNOFARM, PT.

FAKTUR
Show[10 | entries Searcht|
CARIFAKTUR Mo. Tukar Faktur ~  Tanggal < TglEstBayar ¢ No.LPBE ¢ MNo. PO ¢ Mo Faktur @ Mo, PPN < Status < Aksi &
TvW2014110008 19-11-2014  26-12-2014 A3400379  A2304493  FKT-1401100  11.22-33 44444444 Supplier Entry
PROFL Tp EELe
CARILPB
Showing 1to 1of 1 entries
LOGOUT ¢

Pada Halaman ini Supplier dapat mengelola Faktur baik menambah Faktur,
Mengedit faktur yang sudah pernah dibuat , mencetak , mendownload juga melihat
detail dari faktur.

Untuk mengedit Faktur yang sudah pernah dibuat

@ Untuk menghapus Faktur yang sudah pernah dibuat

Untuk mencetak Faktur yang sudah pernah dibuat

Untuk mendownload kembali Faktur yang sudah pernah dibuat

Untuk melihat detail dari Faktur yang sudah dibuat

@ Tambah Untuk membuat Faktur Baru




5. Halaman Tambah Faktur

Unggah File

“File yang dapat diunggah adalah .zip [ .rar [ .pdf
“Ukuran maksimal yang dapat diunggah adalah 400 Kb
‘Dalam satu file .zip | .rar hanya boleh ada satu file .pdf

Faktur Pajak

File Faktur Pajak pdf Upload | Belum ada File

Faktur [ Invoice

File Mo file selected. Upload | Belum ada File

Surat Jalan

File Mo file selected. Upload | Belum ada File

© ol O

Pada halaman ini Supplier dapat menambah faktur baru dengan melakukan
proses upload file yang akan dicek bagian Finance Pharos untuk diproses.

Untuk upload file , Supplier dapat menekan tombol browse terlebih dahulu maka
akan muncul layar seperti berikut



21|
Look in: | Tw20141000329 Fl Qo Z

FLIFK_01798_a3403979
TLIFP_01795_A3403979
TL51_01795_A3403979

My Documents

«™
tdy Computer

File name: || j Open I
Files of type: IAII Filez j Carncel |
A

Look in: | () Tw/201 41000323 Q2 -
EFK_EII?QS A3403979
FP_ 01795 A3403979
My R TL51_01796_A3403979
Drocurme:
€
Deskio Ju]
fdpr D ocuments
a™
fdy Computer
I File mame: IFF'_EI1 7H8_A34035979 j Open

. I
Filez af type: |,-’.\.|| Files j Cancel |
g

Pada Layar ini , Supplier dapat memilih file yang ingin diupload , setelah memilih
Supplier dapat menekan tombol upload setelah upload maka akan muncul tampilan
layar berikut



Unggah File

“File yang dapat diunggah adalah .zip [ .rar | .pdf
“Ukuran maksimal yang dapat diunggah adalah 400 Kb
‘Dalam satu file .zip [ .rar hanya boleh ada satu file .pdf

Faktur Pajak

File Miofile selectad.

Faktur { Invoice

File Mo file selected. Upload | Belum ada File

Surat Jalan

File Mo file selected. Upload | Belum ada File

© ool O1e

Jika File sudah berhasil terupload maka akan muncul gambar icon PDF seperti
yang ada di layar atas menandakan bahwa file sudah berhasil terupload. Jika sudah
terupload semua maka Supplier dapat melanjutkan proses tambah faktur dengan
menekan tombol lanjut atau menekan tombol kembali untuk membatalkan proses
tambah faktur.



Berikut adalah tampilan setelah melakukan proses upload file ,

TAMBAH FAKTUR

" P0 | KodelLPB | Tanggal LPB

" Tanggal Transaksi | Tgl Estimasi Bayar

o | |

Total Nilai Faktur PPN-Valuta Kurs © [iDR w1 ]

Nilai Valuta Kurs : (DR ~1 \ Tanggal PPN . [ -Pilih Tenggal- |

No. Faktur Komersil | ‘

*Bulan PPN Harus Sama Dengan Bulan LPB

No. Faktur Pajak g | || H:H ' Nilai PPN ]
NO. Tukar Faktur 2 ﬁi}gmquggg Nilai PPh 22 ; |

Pada pilihan PO , Supplier wajib memilih salah satu PO untuk proses
pembuatan faktur.

Tambah Faktur

_ Kode LPB|Tanggal LPR Tanggal Transak51

Tgl Est Bayar

—Pilih PO —

A2300747
A2402848

Setelah memilih PO , Supplier dapat memilih Kode LPB yang tercantum sesuai
dengan PO masing-masing



TAMBAH FAKTUR

‘Tanggal LPB | Tanggal Transaksi | Tgl

—PilihPO— »
— Pilih PO —

A2304439

Setelah memilih Kode LPB , maka akan muncul secara otomatis Tanggal LPB
sesuai dengan Kode LPB yang dipilih juga Kode ,Nama dan jumlah Item yang dibeli.

TAMBAH FAKTUR

Kode LPB Tanggal LPB Tanggal Transaksi Tgl Estimasi B’ayar

I A2304499 A34UD379 06- 02—2014 9—11-2014 5-12 2014

Kode Item ‘Nama Item
057200  AMPUL 10 ML CLEAR FLAME CUT OPC 17.285 PCS

Setelah memilih Kode PO dan LPB , anda diwajibkan untuk mengisi Total Nilali
Faktur, Nomer Faktur Komersil, Nomer Faktur Pajak, Tanggal Faktur Pajak, Valuta dan
Kurs

Total Nilai Faktur : IC’ PPN-Valuta Kurs

Nilai Waluta Kurs © (DR Tanggal PPN : | - Pilih Tanggal - ]
No. Faktur Komersil | | * Bulan PPN Harus Sama Dengan Bulan LPB

No. Faktur Pajak 2 | Hol | IR i)

No. Tukar Faktur : W Nilai PPh 22 : 1

-



Nilai PPN akan terisi otomatis setelah anda memasukkan Total Nilai Faktur.

Total Nilai Faktur : 1:1,000,000 | PPN-Valuta Kurs :TEE,ZI}:i

Nilai Valuta Kurs : [IDR ¥ {'1 Tanggal PPN : [ -Pilih Tanggal -
No. Faktur Komersil ‘ *Bulan PPN Harus Sama Dengan Bulan LPB
No.FakturPajak = [ [ L | gi| Nilai PPN © 100,000

No. Tukar Faktur — © [Twe014110008 Nilal PPh:22

Pilih Valuta dan isi Kurs, Kurs degan Valuta IDR hanya boleh diisi dengan nilai 1, dan
Kurs dengan Valuta selain IDR tidak boleh diisi dengan 1.

Total Milai Faktur 1,000,000 ‘ PPN-Valuta Kurs ﬁvhi '

Nilai Valuta Kurs . (DR v‘] Tanggal PPN : : E-'i'!n{rTiar-!gg}.I?

No. Faktur Komersil usD v ‘ *Bulan PPN Harus Sama Dengan Bulan LFB

No. Faktur Pajak 0 ] Nilai PPN © |100,000
== Nilai PPh 22

No. Tukar Faktur




Masukkan Nomer Faktur Komersil, Nomer Faktur Pajak, dan Tanggal Faktur Pajak.

Bulan pada Tanggal Faktur Pajak akan sama dengan Bulan pada Tanggal LPB.

TAMBAH FAKTUR

_ Kode LPB Tanggal LPB | Tanggal Transaksi | Tgl Estimasi Bayar

A2304499 A3400379

057200  AMPUL 10 ML CLEAR FLAME CUT OPC 17.285 PCS
Total Nilai Faktur PPN-valuta Kurs
Nilai Valuta Kurs @D Tanggal PPN : [ -PiihTanggal- |
No. Faktur Komersil  |FKT-1401100 *Bulan PPN Harus Sams |y Februari 2014 o
temer e N R B T e Mg Sn Sl Rb Km Jm sb
No. Tukar Faktur Nilai PPh 22 ,
2 3 4 5\ 6 7 §



Setelah itu masukkan Nilai PPH 22. Jika semua data sudah terisi dengan benar, klik
button Simpan untuk menyimpan semua data.

TAMBAH FAKTUR

ﬁ Kode LPB Tanggal LPB Tanggal Transaksi | Tgl Estimasi Bayar
|A2304493 v| | |A3400379 06-02-2014 26-12-2014

057200  AMPUL 10 ML CLEAR FLAME CUT OPC 17.285 PCS

Total Nilai Faktur 1,000,000 PPN-Valuta Kurs
Nilai Valuta Kurs . DR vl Tanggal PPN o |01-02-2014 l

*Bulan PPN Harus Sama Dengan Bulan LPB

No. Faktur Komersil [FKT—MUHDU |

No.Faktur Pajak @ [11 |22 |.-I44444444] b - oo
Nilai PPh 22 © [100,000

No. Tukar Faktur




Tampilan di bawah ini memberikan informasi :

1. Data - data yg sedang anda proses .

2. Silahkan tekan , untuk merubah data bila masih ada kesalahan.
3. Silahkan tekan @ , untuk menghapus data yang telah dimasukan.
4. Tekan , untuk mencetak tanda terima faktur yang sudah di buat.

5. Tekan E , bila anda ingin membuat duplikat dari data tukar faktur ini.

6. Tekan , bila anda ingin melihat detail dari transaksi .

7. Data yg tampil adalah data yg kami proses.

ukar = aktur Contact Us: (021) 7200 981

Pharos Indonesia JILimo No. 40 Permata Hijau

Jakarta Selatan

BERNOFARM, PT.
FAKTUR
Show entries Searcht|
CARIFAKTUR Mo, Tukar Faktur = Tanggal ¢ TglEstBayar ¢ No.LPE ¢ Mo PO & Mo Faktur @ Mo, PPN s Status s Aksi e
Tw2014110008 19-11-2014  26-12-2014 A3400379  AZ2304499 FKT-1401100  11.22-33 44444444 Supplier Entry
PROFL el EECE
CARILPB

Showing 1to 1 of 1 entries
LOGOUT ¢

(O



@

Anda tidak dapat merubah data Kode PO dan Kode LPB, bila anda akan merubah itu, silahkan
hapus data tersebut dan isikan ulang, bila yg diubah bukan Kode PO dan Kode LPB, silahkan

Merubah Data:

menggunakan menu di bawah ini :

UBAH FAKTUR

Kode PO | Kode LPB | Tanggal LPB | Tanggal Transaksi | Tanggal Estimasi Pembayaran

A2304498 | A3400379 06-02-2014 18-11-2014 26-12-2014

Total Nilai Faktur 3 |1,ggg,ggg | PPN-Valuta Kurs 3

Nilai Valuta Kurs : @_D Tanggal PPN : @]

No. Faktur Komersil @ *Bulan Tanggal PPN Harus Sama Dengan Bulan Tanggal LPB
No.FakurPajsk [1120-3344444444 | @ EeN ¢ fooooo

No. Tukar Faktur = [Tiw2014110008 Nitai PPh 22 © 10000 |

©



Mencetak Tanda Terima Faktur

Tanggal 19 Now 201 4034845

-ASLI-
TANDA TERIMA FAKTUR/KWITANSI
No.TW2014110008
Supplier 01634-BERNOFARM, PT. Mo. Faktur : FKT-1401100
[ Ho. PO Fakdur |
| Momor Tanggal Tagihan ke Quartity
1 ATI04499 21 Oct 2013 1
AAPUL 10 ML CLEAR FLAWE CUTDRC
Fahtur/ Inwoice  :1.000. 00000 Mo, Faltur Pajak 11 22-33 dddddddd
Faktur Pajak 100.000,00
Faktur PFh 22 : 100.000,00
Pembawvaran tanggal (26 Dec 20 140UMAT )
Motes : - Nilai vanyg dibavarkan haralah untuk barang vang memenuhi standard Quality Cortrol

Bus Dev

- Bila ada pengaduan (zomplaint), harap hubungi FIC Dept sztiap har kera an@a
jamO0g:0=4 16:00 W/IB

- Pembayaran dengan U5 O dilabukan setiap har Senin dan Kamis

PENERMA

e AT

Cetak seperti anda mencetak dokumen - dokumen di komputer.



Mendownload / Mengunduh / Menyimpan ke dalam komputer sendiri :

DOpening TW20141000629.zip

¥ou hawve chosen to open:

&= TWZ20141000629.zip

which is: WinRAR ZIP archive (2.4 KE)
from: http: fftukfak_pharas. karirpharinds, com

What should Firefox do with this file?

st " Open with IWinRﬁ.R archiver {default) j
{+ | Save File

[ Da this automatically For Files like this from now an,

o4 I Zancel

Simpan file tersebut , di tempat yg anda inginkan.

=

I L ] L

Status

544444 Supplier Entry

TF

Jakarta Selate

Search:
Alksi

eIl I

First  Prewious 1  Mext Las



Melihat Detail Tukar Faktur : ﬁ

ukar —aktur Contact Us: (021) 7200 981
: JILimo No. 40 Permata Hijau
Pharos Indonesia Jakarta Selatan

C DETAIL FAKTUR

CARIFAKTUR Kode PO | Kode LPB | Tanggal LPB | Tanggal Transaksi | Tanggal Estimasi Pembayaran
A2304499 | A3400379 06-02-2014 18-11-2014 26-12-2014

Total Nilai Faktur : 1,000,000 IDR Tanggal Faktur Pajak:  01-02-2014
No Faktur Komersil:  FKT-1401100 Nilai PPN : Rp. 100,000
No Faktur Pajak: 11.22-33.44444444 Nilai PPH 22: Rp. 100,000

No Tukar Faktur: TW2014110008



Cari Faktur

Menu ini untuk memberikan informasi kepada, mengenai status tukar faktur yg sudah anda
lakukan, kami akan memproses data setiap jam 19.00 dan 06.00 .

1. Perhatikan Status, status ini adalah tahap proses dari kami.

2. Tekan tombol
butuhkan.

ukar ' aktur
Pharos Indonesia

FAKTUR .
Show |10 v entries
CARIFAKTUR No.Tukar Faktur ~  Tanggal ¢  TglEst
bayar
PROFL TW20141000068 20141021 2014-10-28
LOGOUT

Showing 1to 1 of 1 entries

, yg ada dalam setiap kolom, untuk mengurutkan data sesuai yg anda

Contact Us: (021) 7200 981
JI Limo No. 40 Permata Hijau
Jakarta Selatan

Search
No.LPB ¢ No.PO ¢ No. Faktur ¢ No. PPN ¢ Status ¢ Aksi ¢
A3403848 A2402848 FKT14H00-001 11.222-33 44444444

Sedang di entry ﬁ

PHAROS

Status di atas - Supplier Entry TF, berarti data ini belum kami proses, data masih bisa di ubah.



Sedangkan tampilan di bawah ini :

Show/[10 v entries Search: | |
No.Tukar ~ _ Tanggal ¢ TaglEst . No.LPB ¢ No.PO ¢ No. Faktur ¢ No. PPN ¢ Status ¢ Aksi ¢
Falktur bayar
TW20141000068 2014-10-21 2014-10-28 A3403848 A2402848 FKT14H00-001 11.222-33 44444444  Sedang Proses Pemeriksaan
Kelengkapan Dokurnen ﬁ
Showing 1to 1 of 1 entries

PHAROS

Status, Sedang Proses Kelengkapan Dokumen yg anda masukan.

Sedang di bawah ini, Status 9-Reject - FP belum di terima !, silahkan proses ulang dari awal.

CARIFAKTUR

Show|10 v entries

Search: |
No. Tukar Faktur ~  Tanggal ¢ TglEst . No.LPB ¢ No.PO ¢ No Fakiur ¢ MNo. PPN ¢ Status ¢ Aksi ¢
bayar 7
TW20141000068 2014-10-21 2014-10-28 A3403848 A2402848 FKT14H00-001 11.222-33 44444444  9-Reject dengan alasan ... FP belum
di terima E
Showing 1 to 1 of 1 entries

Hest Last



Sedang di bawah ini, Status Sedang Proses Finance

aktur

Contact Us: (021) 7200 981
nesia

JI Limo No. 40 Permata Hijau
Jakarta Selatan

Show 10 | entries Search: | }

No. Tukar Faktur «  Tanggal ¢ ToglEst . No.LPB ¢ No.PO ¢ No. Faktur ¢ No. PPN ¢ Status ¢ Aksi ¢
bayar

TW20141000068 2014-10-21

2014-10-28 A3403848  A2402848

FKT14H00-001 11.222-33 44444444 Sedang Proses Finance

Showing 1to 1 of 1 entries

Sedang di bawah ini, Status 9-Reject File Tukar Faktur, tanpa informasi bila terjadi sesuatu hal yg kami
juga tidak dapat mengidentifikasikan ( kesalahan karena internet, transfer data yg tidak sempurna ),
kami akan berusaha untuk kejadian seperti tidak terjadi. Silahkan ulang proses dari awal lagi.

Show 10 v|entries Search: |

MNo. Tukar Faktur - Tanggal ¢ Tgl Est ~ No. LPB ¢ No. PO ¢ No Faktur ¢ No. PPN ¢ Status $ Aksi ¢
bayar

TW20141000068 2014-10-21 2014-10-28 A3403848 A2402848 FKT14H00-001

11.222-33 44444444  9-Reject dengan alasan ... File Tukar
Faktur ﬁ
Showing 1to 1 of 1 entries




Status dibawah ini Approve File Tukar Faktur

Show[10_v]enties Search ||

No. Tukar Faktur ~  Tanggal ¢ TglEst . No.LPB ¢ No.PO ¢ No. Faktur ¢ No. PPN 3 Status ¢ Aksi ¢
bayar

TW20141000068 2014-10-21  2014-10-28

A3403848  A2402848  FKT14HO00-001 11.222-33 44444444 Approve File Tukar Faktur
} Showing 1to 1 of 1 entries

Fist  Previgus 1 Med Last |

Status dibawah ini Sedang Proses Pembayaran

CARIFAKTUR

i Show entries Search| |
No. Tukar Faktur ~  Tanggal < TglEst . No.LPB ¢ No.PO ¢ No. Faktur ¢ No. PPN N
bayar

N Status ¢ Aksi ¢
TW20141000068  2014-10-21  2014-10-28

A3403848  A2402848  FKT14H00-001  11.222-33 44444444

Sedang Proses Pembayaran m
‘Showing 1to 1 of 1 entries

1
Fist  Previgus 1 (Next: Last ‘




Status dibawah ini Pembayaran Sudah di Relesase

CARI FAKTUR

Show | 10 v | entries Search:

No. Tukar Faktur ~  Tanggal ¢ TglEst . No.LPB ¢ No.PO ¢ No. Faktur ¢ No. PPN e Status ¢ Aksi ¢

bayar
TW20141000068  2014-10-21  2014-10-28 A3403848  A2402848  FKT14H00-001  11.222-33 44444444  Pembayaran Sudah Release

Showing 1 to 1 of 1 entries

Cari LPB

Untuk melihat data LPB yang masuk, bisa menggunakan menu Cari LPB, kemudian mengisikan kode LPB

pada inputan Search.

Data LPB
Show |10 ¥ | entnies Search:
Supplier - Kode LPB ¢ Tanggal LER s Eode PO ¢ Tanggal PO
01634 - BEENOEARM, PT. A3400379 2014-02-06 A2304499 2013-10-21
Showmg 1to 1 of 1 entries
Logout

Silahkan klik LOGOUT, bila sudah selesai memproses dokumen anda.

Demikian Manual Program di buat, bila ada keluhan silahkan kirimkan email ke
finance_tf@pharos.co.id, agar dapat di bantu oleh it support kami.

Jakarta, 16 oktober 2014, eTukFak  ver1.0.0



